
TC 1970 Burgsinn e.V. * Aufgabenverteilung Vorstand und Referenten * Erledigte Aufgaben bitte baldmöglichst per E-Mail an alle Vorstandsmitglieder weiter zu leiten.  

Aufgabe Termin 1. Vorstand 2. Vorstand Schriftführer Kassier Sportwart Jugendwart B - EDV B-Technik B-Veranst. ClubheimB Trainer MF + MB 

Vorstandssitzungen Monatlich Einladung V Einladung Protokoll Teilnahme Teilnahme Teilnahme Teilnahme Teilnahme Teilnahme - - - - - - - - - - - - - - - - - - 

Geburtstagsjubilare (20-30-40-50-60-70) Ganzjährig 
Gratulation 
Gutschein 

V Gratulation 
 Gutschein 

Kartendruck 
- - - - - -  

Datendruck 
Jährlich 

- - - - - - 
- - - - - -  

- - - - - - 
- - - - - -  

- - - - - - 
- - - - - -  

- - - - - - 
- - - - - -  

- - - - - - 
- - - - - -  

- - - - - - 
- - - - - -  

- - - - - - 
- - - - - -  

- - - - - - 
- - - - - -  

Gasheizung / Gasflaschen Füllstand Ganzjährig - - - - - - Kontrolle - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - Kontrolle - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - 

Mitgliederverwaltung Vereinsintern Ganzjährig - - - - - - - - - - - - V Eingabe Eingabe - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - 

Trainer              (Vertrag jährlich Neu) 
Angestellte       (Vertrag jährlich Neu) 

01.01. – 31.12 
Zum Termin 

Unterschrift 
Unterschrift 

V Unterschrift 
V Unterschrift 

Vertragsdruck 
Vertragsdruck 

Lohnzahlung 
Lohnzahlung 

Termine 
- - - - - - 

Termine 
- - - - - - 

- - - - - - 
- - - - - -  

- - - - - -  
Termine 

- - - - - - 
Termine 

- - - - - - 
1/12 Liste 
- - - - - -  

Termine 
- - - - - -  

BLSV Bestandsmeldung Ende Januar - - - - - - - - - - - - V Meldung Meldung - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - 

Mitgliedsbeitrag 1.Kw  Februar - - - - - - - - - - - - V Einzug Einzug - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - 

Nicht geleistete Arbeitsstunden 1.Kw  März - - - - - - - - - - - - V Einzug Einzug - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - 

Rechnungen  Ganzjährig Zahlung Zahlung - - - - - -  Zahlung - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - -  - - - - - -  - - - - - -  - - - - - - - - - - - - 

Clubkasse / Automat Geldentnahme Ganzjährig Ja / 2U Kabu Ja / 2U Kabu - - - - - - Ja / 2U Kabu - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - 

Wareneinkauf Kaffe / Milch / usw. Ganzjährig - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - Einkauf - - - - - - - - - - - - - - - - - - 

Getränke Ganzjährig - - - - - -  - - - - - -  - - - - - -  - - - - - -  Bestellen - - - - - -  - - - - - -  - - - - - -  Bestellen - - - - - - - - - - - -  Leergut 

Getränkeautomat Ganzjährig - - - - - -  - - - - - -  - - - - - -  - - - - - -  - - - - - -  - - - - - -  Einstellung Einstellung - - - - - -  - - - - - - - - - - - -  Leergut 

BTV-Verwaltung Personen-, Stammdaten 
1. Lizenzierungsphase An-, Abmeldungen 
2. Lizenzierungsphase An-, Abmeldungen 
Mitgliederbestandsmeldung 

01.08. – 15.03.  
01.11. – 31.01. 
20.02. – 15.03. 
20.02. – 15.03. 

- - - - - - 
- - - - - -  
- - - - - -  
- - - - - -  

- - - - - - 
- - - - - -  
- - - - - -  
- - - - - -  

V 
V 
V 
V 

Änderungen 
Anm. / Abm. 
Anm. / Abm. 

Meldung 

- - - - - - 
Anm. / Abm. 
Anm. / Abm. 

- - - - - -  

- - - - - - 
Anm. / Abm. 
Anm. / Abm. 

- - - - - -  

V 
V 
V 

- - - - - - 

- - - - - - 
- - - - - -  
- - - - - -  
- - - - - -  

- - - - - - 
- - - - - -  
- - - - - -  
- - - - - -  

- - - - - - 
- - - - - -  
- - - - - -  
- - - - - -  

- - - - - - 
- - - - - -  
- - - - - -  
- - - - - -  

- - - - - - 
- - - - - -  
- - - - - -  
- - - - - -  

BTV Mannschaftsmeldung 
                 Quereinstufung  

01.11. – 10.12. 
01.11. – 30.11.  

- - - - - - 
- - - - - -  

- - - - - - 
- - - - - -  

- - - - - - 
- - - - - -  

- - - - - - 
- - - - - -  

Meldung 
Meldung 

Meldung 
Meldung 

- - - - - - 
- - - - - -  

- - - - - - 
- - - - - -  

- - - - - - 
- - - - - -  

- - - - - - 
- - - - - -  

Nennung Nennung 

BTV Namentliche Mannschaftsmeldung 20.02. – 15.03. - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - Meldung Meldung - - - - - -  - - - - - - - - - - - - - - - - - - Nennung Nennung 

Zuschussantrag Vereinspauschale  Bis 15. Februar 4 Versenden V4 Versenden - - - - - - 1 Daten 2 Ausfüllen - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - 3 Ausweise - - - - - - 

Tennisbezirk UFR Frühjahrsversammlung 
                                   Jugendleitertagung  

Zum Termin 
Zum Termin 

- - - - - - 
- - - - - -  

- - - - - - 
- - - - - -  

- - - - - - 
- - - - - -  

- - - - - - 
- - - - - -  

Teilnahme 
V Teilnahme 

Teilnahme 
Teilnahme 

- - - - - - 
- - - - - -  

- - - - - - 
- - - - - -  

- - - - - - 
- - - - - -  

- - - - - - 
- - - - - -  

- - - - - - 
- - - - - -  

- - - - - - 
- - - - - -  

Verbands-, Bezirkstage  Zum Termin Teilnahme Teilnahme - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - 

Elternabende / Spielersitzungen Nach Bedarf B B - - - - - - - - - - - - Einladung Einladung - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - Teilnahme Teilnahme 

Arbeitspflicht und Arbeitsbuch Ganzjährig Eintrag V-Kontrolle Eintrag Kontrolle Eintrag Eintrag Eintrag Eintrag Eintrag - - - - - - - - - - - - - - - - - - 

Frühjahrsinstandsetzung 3.Kw März Termin / B Termin / B Einladung - - - - - -  - - - - - - - - - - - - Termin HP Leitung Brotzeit - - - - - - - - - - - - Teilnahme 

Arbeitseinsätze Platzpflege Ganze Saison 
Termine 

B 
Termine 

B 
- - - - - -  

Einladung 
- - - - - - 
- - - - - -  

- - - - - - 
- - - - - -  

- - - - - - 
- - - - - -  

Termine HP 
Termine 
Leitung 

Brotzeit 
- - - - - - 
- - - - - -  

Einhaltung 
- - - - - - 

Einhaltung 
Teilnahme 

Ballbestellung Medenrunde 3.Kw April Zuschussantr. V Zuschussa. - - - - - - Zahlung Bestellung Bestellung - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - 

Sportheimreinigung  1x wöchentlich Ganze Saison - - - - - - - - - - - - Ausdruck - - - - - - - - - - - - - - - - - - Termine HP - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - Einteilung 

Sportgeräte / Arbeitsgeräte Ganze Saison Zuschussantr. V Zuschussa. - - - - - - Zahlung Bestellung Bestellung - - - - - - Bestellung - - - - - - - - - - - - Pflege Pflege 

Platzbelegungspläne Ganze Saison - - - - - - - - - - - - Ausdruck - - - - - - Aufhängen Aufhängen Vorlage HP - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - 

Pfingstturnier 
Meldegebühr / Pokale 

Mai / Juni 
 

Ehrungen 
- - - - - -  

V Ehrungen 
- - - - - -  

Einladung 
- - - - - -  

- - - - - -  
MG-Einzug 

V Leitung 
Pokale / M 

Leitung 
- - - - - - 

Termin HP 
Bilder HP 

- - - - - - 
- - - - - -  

Einteilung 
 

- - - - - - 
- - - - - -  

- - - - - - 
- - - - - -  

- - - - - - 
- - - - - -  

Medenspiele Ergebniseingabe Medensaison - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - Ja Ja Ja - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - Ja 

Mixedturnier 
Urkunden 

Mai / Juni 
 

V Ehrungen Ehrungen 
Einladung 
Ausdruck 

- - - - - - 
- - - - - -  

Leitung 
- - - - - - 

V Leitung 
- - - - - - 

Termin HP 
Bilder HP 

- - - - - - 
- - - - - -  

Einteilung 
falls nötig 

- - - - - - 
- - - - - -  

- - - - - - 
- - - - - -  

- - - - - - 
- - - - - -  

Medenrunde Abschlussparty Teamturnier Mitte Juli Teilnahme Teilnahme Einladung - - - - - - V Leitung Leitung Termin HP - - - - - - Einteilung - - - - - - Teilnahme Teilnahme 

Vereinsmeisterschaft 
Meldegebühr / Pokale 

Mitte Juli 
 

Ehrungen 
- - - - - -  

V Ehrungen 
- - - - - -  

Einladung 
- - - - - -  

- - - - - - 
MG-Einzug 

Leitung 
Pokale / M 

V Leitung 
- - - - - -  

Termin HP 
Bilder HP 

- - - - - - 
- - - - - -  

Einteilung 
- - - - - -  

- - - - - - 
- - - - - -  

- - - - - - 
- - - - - -  

- - - - - - 
- - - - - -  

Doppelturnier 
Urkunden 

August V Ehrungen Ehrungen 
Einladung 
Ausdruck 

- - - - - - 
- - - - - -  

V Leitung 
- - - - - -  

Leitung 
- - - - - -  

Termin HP 
Bilder HP 

- - - - - - 
- - - - - -  

Einteilung 
falls nötig 

- - - - - - 
- - - - - -  

- - - - - - 
- - - - - -  

- - - - - - 
- - - - - -  

Allianz-Cup 1.Kw September Ehrungen V Ehrungen Einladung - - - - - - V Leitung - - - - - -  Leitung - - - - - - Einteilung - - - - - - - - - - - - - - - - - - 

Sinngrund-Jugendcup 
Meldegebühr / Pokale / Medaillen  

3.Kw September 
V Ehrungen 

- - - - - - 
Ehrungen 
- - - - - - 

Einladung 
- - - - - -  

- - - - - -   
MG-Einzug 

Leitung 
- - - - - - 

Leitung 
Pokale 

Termin HP 
Bilder HP 

- - - - - - 
- - - - - -  

Einteilung 
- - - - - - 

- - - - - - 
- - - - - -  

Nennung 
- - - - - - 

- - - - - - 
- - - - - -  

Vereinsinterne Feste – Feiern – Märkte  Zum Termin Termine Termine Einladung - - - - - -  - - - - - -  - - - - - -  - - - - - -  - - - - - -  Einteilung - - - - - - - - - - -  - - - - - -  

Vereinsringsitzungen 
Festveranstaltungen anderer Vereine 

Zum Termin 
V Teilnahme 

B 
V Teilnahme 

B 
- - - - - - 
- - - - - -  

- - - - - - 
- - - - - -  

- - - - - - 
- - - - - -  

- - - - - - 
- - - - - -  

- - - - - - 
- - - - - -  

- - - - - - 
- - - - - -  

Teilnahme 
- - - - - -  

- - - - - - 
- - - - - -  

- - - - - - 
- - - - - -  

- - - - - - 
- - - - - -  

Mitgliederversammlung 
Jubilare Mitgliedschaft 
Jubiläumsurkunden 

1.Kw Oktober 
 
 

Teilnahme 
Ehrungen 
Übergabe 

Teilnahme 
V Ehrungen 
V Übergabe 

Einladung 
- - - - - -  

Ausdruck 

Teilnahme 
Jahresdaten 

- - - - - -  

Teilnahme 
- - - - - -  
- - - - - -  

Teilnahme 
- - - - - -  
- - - - - - 

Teilnahme 
- - - - - -  
- - - - - - 

Teilnahme 
- - - - - -  
- - - - - - 

Teilnahme 
- - - - - -  
- - - - - - 

Teilnahme 
- - - - - - 
- - - - - -  

Teilnahme 
- - - - - -  
- - - - - - 

Teilnahme 
- - - - - -  
- - - - - - 

Platzeinwinterung Mitte Oktober Termin / B Termin / B Einladung - - - - - -  - - - - - - - - - - - - Termin HP Leitung Brotzeit - - - - - - - - - - - - Teilnahme 

Abkürzungen: B= Besuch, HP= Homepage, L= Listen, MG= Meldegebühr, V= Vertretung, 2UK= 2 Unterschriften im Kassenbuch, 


